奈良県立高等技術専門校　販売実務科

実施日時：平成　　年　　月　　日

　　パソコンの基本　
（訓練内容）　パソコン体験　プログラム
１ローマ字 あ行(母音) 代表文字入力１０分間で入力する　
1 Ｗワードを立ち上げる　
2 フォント　ＭＳ明朝　12ポイント

あかさか　いがい　うんどう　  えいえん　おおもの
ＡＫＡＳＡＫＡ　ＩＧＡＩ　ＵＮＮＤＯＵ　ＥＩＥＮＮ　ＯＯＭＯＮＯ
赤坂　以外 運動 永遠　大物
3 まず四文字入力する

4 ツールからカウント数を読む　一番下の１０です

5 赤坂 以外 運動　永遠この四文字を10分間に　　終了ｶｳﾝﾄ数　　　　　　　  　
出来るだけたくさん入力する　　　　　　　　　　　　　　　　始まりｶｳﾝﾄ数　－１０　　　 　
6 10分後のツールからカウント数を読む　　　　　　　　　　　　　計　　　　　　　　　  
２ ワード文章( 練習問題① )入力１０分間で入力する
1 Ｗワードを立ち上げる　

2 フォント　ＭＳ明朝　12ポイントまず　三文字入力する(日本人を入力する)

3 ツールからカウント数を読む　一番下の３です

4 この後練習問題を10分間に　　　　　　　　　　　　　終了ｶｳﾝﾄ数　　　　　　　　　　
出来るだけたくさん入力する　　　　　　　　　　　　　　　　始まりｶｳﾝﾄ数　–　３　　　　　
⑦　10分後のツールからカウント数を読む　　　　　　　　　　　　　計　　　　　　　　　
